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6.3 

Part final de les obres de 17 × 24 cm 

i de 20 × 26 cm de format 
(Versió 1, 3.7.2014, actualitzada respecte a la versió prèvia en paper 1, 9.1.2006) 
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1.    BIBLIOGRAFIA GENERAL DE L’OBRA (v. les fig. 3.1, p. 306 i 307)  
 

 La bibliografia es compon en lletra regular rodona del cos 9 (interlineat de 

10,5 punts), d’acord amb les instruccions dels documents 4.1.1, 4.1.2 i 4.1.3 

d’aquest mateix espai web. Cada obra se sagna a la francesa dos quadratins. La 

línia base de la primera ratlla del text de la bibliografia se situa a 10 cm del tall 

superior del full. 

 El títol de la bibliografia es compon en caixa alta i baixa del cos 14 

(interlineat de 16 punts). La línia base del títol se situa a 6 cm del tall superior 

del full. 

 En tots els casos s’han de complir els requisits següents: 

 — S’ordenen, mitjançant el sistema discontinu amb partícules (mot a mot), 

pel cognom del primer autor/ra, que es compon en lletra versaleta rodona (el 

nom ha d’anar en caixa alta i baixa), o pel títol de l’obra (si és col·lectiva o 

anònima), que s’ha de compondre en lletra regular cursiva. 

 — Els títols d’obra completa (monografia o publicació periòdica) es 

componen en lletra regular cursiva. 

 — Les parts d’obra (capítol o part de monografia o article de publicació 

periòdica) es componen en lletra regular rodona, entre cometes baixes (« »). 

 En les figures 1.5.7 podem veure els dos models bàsics de composició de la 

bibliografia. 

 És admissible també el sistema de referències numerades entre claudàtors. 

En aquest cas, l’ordenació es fa pel número d’ordre, el qual s’anteposa a la 

referència pròpiament dita. 
 

 

Altres col·leccions i obres fora de col·lecció (v. les fig. 3.1 bis, p. 333 i 334) 
 

 En aquestes obres, la línia base de la primera ratlla del text de la 

bibliografia se situa a 9,5 cm del tall superior del full. Així mateix, la línia 

base del títol de la bibliografia se situa a 5,5 cm del tall superior del full. 

L’interlineat del text ha de ser d’11 punts. 
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2. Índexs (v. la fig. 3.2, p. 308)  

 2.1. Com hem indicat en l’apartat 1.5.8, els índexs —si n’hi ha— es 

componen sagnats a la francesa en doble columna (cada columna ha de fer 6 

cm d’amplària, separades per un corondell cec de 0,5 cm) i en lletra regular 

rodona, caixa baixa del cos 9 (interlineat de 10,5 punts). La línia base de la 

primera ratlla del text dels índexs es comença a compondre 10 cm del tall 

superior del full. 

 Després de l’entrada hi ha un quadratí de separació i el número d’epígraf 

i/o de pàgina en lletra rodona del mateix cos; cada bloc d’epígrafs o de 

pàgines se separa del següent mitjançant una coma (entre els dos últims no 

hem de posar la conjunció i, sinó una coma). Es poden fer servir altres tipus 

de lletra per a destacar uns números de pàgina determinats. 

 Si hi apareixen termes no catalans, es componen en lletra cursiva, i els ètims 

llatins, en lletra versaleta (sense cap inicial en majúscula). 

 Si hi apareixen noms de persona, s’ordenen pels cognoms, que s’han de 

compondre en lletra versaleta (respectant les majúscules inicials). Els altres 

noms propis (reis, papes, pseudònims no formats per un nom i un cognom) es 

componen en lletra regular rodona i amb les majúscules que siguin pertinents. 

 Tots els termes s’han d’ordenar pel sistema discontinu amb partícules, és a 

dir, mot a mot. 
 

 

Altres col·leccions i obres fora de col·lecció (v. la fig. 3.2 bis, p. 335) 
 

 En aquestes obres, la línia base de la primera ratlla del text dels índexs es 

compon a 9,5 cm del tall superior del full, i el títol, a 5,5 cm. L’interlineat del 

text és d’11 punts.  

 Cada columna de l’índex ha de fer 5,8 cm d’amplària i han d’estar 

separades per un corondell cec de 0,4 cm. 

 
 

 2.2. Pel que fa als índexs generals o topogràfics, vegeu el document 6.1 

d’aquest mateix espai web (§ 5.8). 
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3.  Llistes de títols publicats pertanyents a col·leccions 

de l’IEC (v. la fig. 3.3, p. 337) 

 Els llibres pertanyents a una de les col·leccions de l’Institut porten, abans del 

colofó o de les pàgines de respecte finals, la llista de títols publicats fins en 

aquell moment (llevat del que es publica) en la mateixa col·lecció. 

 La disposició general és la que es pot veure en l’exemple que segueix. 

 Si el volum que es publica té cent pàgines o menys, només s’han de 

recollir les darreres obres publicades que càpiguen en dues pàgines 

consecutives de text. Aleshores, la llista és encapçalada per l’enunciat 

«Últims títols publicats». 

 D’altra banda, si es tracta d’una col·lecció en què les tapes porten solapa, 

l’indret adequat per a aquesta llista pot ser la solapa de la coberta posterior, 

però s’ha de limitar als darrers títols publicats que hi càpiguen en aquest 

espai. 

 
 

Publicacions de la Presidència 
 

Títols publicats 

1    Institut d’Estudis Catalans, Sessió inaugural del 

curs 1999-2000 (1999) 

2 Debat sobre humanitats (2000) [exhaurit] 

3 Els premis Nobel de l’any 1999: Cicle de conferències 

(2000) 

4 Institut d’Estudis Catalans, Restauració de la Casa 

de Convalescència: Octubre 2000, acte inaugural (2001) 

[exhaurit] 

5 Els premis Nobel de l’any 2000: Cicle de conferències 

(2001) 

6 Institut d’Estudis Catalans, Seu de Castelló de la 

Plana: Juny de 2001, acte inaugural (2001) 
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Altres col·leccions i obres fora de col·lecció 
 

 En aquestes obres, la coberta posterior ha de portar una solapa amb la 

llista de les darreres obres de la mateixa col·lecció o amb publicitat 

institucional. 

 

 

4. Colofó (v. la fig. 3.4, p. 309) 
 

 El colofó és optatiu. Recull el nom de l’entitat responsable de la impressió, 

el lloc i la data final d’estampació; si es considera oportú, s’hi pot afegir 

l’efemèride del dia en qüestió. 

 Es compon centrat en una pàgina imparell, en lletra rodona versaleta del 

cos 10 (interlineat de 10 punts), amb forma de culdellàntia. S’ha de començar a 

escriure a 6 cm del tall superior del full. 

 La primera ratlla del colofó ha de tenir 7 cm de llargada com a màxim. 

 Vegem-ne la distribució model: 

 
AQUESTA  OBRA  S’HA  ACABAT  D’IMPRIMIR 
A  L’OBRADOR  D....................................................., 

A ............................................................................, 

EL  DIA  ......  D...........................  DE  200... 
 
 

 

Altres col·leccions i obres fora de col·lecció (v. la fig. 3.4 bis, p. 336) 
 

 En les obres d’altres col·leccions i les obres fora de col·lecció, la línia base 

de la primera ratlla del colofó se situa a 5,5 cm del tall superior del full. 

 

 

5.    Contracolofó 

 Al dors del colofó no hi ha d’haver res imprès. 

 

6.    Pàgines de respecte 
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 En tots els llibres hi ha d’haver, preferiblement, tantes pàgines de respecte al 

final de l’obra com al començament (vegeu el § 5 del document 6.2 d’aquest 

mateix espai web). Si no, és preferible disposar les dues que sobrin al final. 

 

7.    Guardes 
 

 Si l’enquadernació es fa en rústica no escauen les guardes. En el cas que una 

obra s’enquaderni amb tapa dura, el disseny s’ha de fer d’acord amb el que 

s’haurà establert en cada cas. 

 
 

8.    Coberta posterior 
 

 8.1. La coberta posterior segueix la distribució establerta en el document 

6.4 d’aquest espai web («Nou disseny de les cobertes de les coŀleccions de 

monografies de les seccions de l’IEC»). 

 8.2. Les obres editades durant la commemoració del centenari de l’IEC 

(2007) portaven, al costat de l’escut, el logotip del centenari, bé sigui en 

color, bé sigui en gris, segons el fons. 
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