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SESSIO INAUGURAL 3.10.2018, a les 16 hores
Obertura del curs: Brauli Montoya, membre de la Seccio Filologica i director
del Servei de Correccio Linglistica de I'lEC

Presentacio del programa del curs: Josep M. Mestres, cap del Servei de
Correccio Linglistica i coordinador del curs

Lligé magistral: Carles Duarte, fundador i primer director de la Revista de
Llengua i Dret

Sessid 1A: 3.10.2018
El llenguatge administratiu i juridic: reptes de futur

Sessio 1B: 3.10.2018
Caracteritzacid del llenguatge administratiu i juridic i les obres

de consulta de referéncia

Aspectes convencionals dels textos administratius i juridics

Sessid 2A: 10.10.2018
La nova normativa ortografica de I'Institut d’Estudis Catalans

Sessio 2B: 10.10.2018
La Gramatica de la llengua catalana del 2016
Els usos de per i per a

Sessio 3A: 17.10.2018
Aspectes sintactics dels documents administratius i juridics

Sessio 3B: 17.10.2018
Terminologia i fraseologia juridicoadministratives
Diccionaris de referéncia en linia

Sessio 4A: 24.10.2018
Criteris de redaccid i models dels documents administratius
i juridics (primera part)

Sessio 4B: 24.10.2018
Criteris de redaccid i models dels documents administratius
i juridics (segona part)

Sessio 5A: 31.10.2018
La redaccio de les lleis

Sessio 5B: 31.10.2018
La traduccid legislativa



El llenguatge administratiu
i juridic: reptes de futur
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Professor: Carles Duarte

Carles Duarte i Montserrat {Barcelona, 1959) és poeta i
lingliista. Ha estat deixeble icol:laborador.dels professors
Antoni M. Badia i Margarit i Joan Coromines. Fundador i
primer director de la Revista de Llengua i Dret, és autor
d’estudis i formularis de llenguatge administratiu i juridic.
Ha estat distingit amb la Creu de Sant Jordi i és cavaller de
les Arts i les Lletres de la Republica Francesa. Presideix el
Consell Nacional de la Cultura i de les Arts i dirigeix la
Institucio Cultural del CIC. Ha dirigit i presidit la Fundacio
Carulla i ha estat secretari general de la Presidéncia de la
Generalitat de Catalunya.
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Caracteritzacio del llenguatge
administratiu i juridic i les obres de
consulta de referencia. Aspectes
convencionals dels textos
administratius i juridics
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Professora: Laia Campama

Laia Campama Mormeneo (Esplugues de Llobregat, 1978) és
llicenciada en filologia catalana perla‘Universitat de
Barcelona i postgraduada en tecniques editorials per la
mateixa universitat. Des de I’any 2004 és tecnica linguistica
al Servei de Correccid Linguistica de I'Institut d’Estudis
Catalans, on ha estat coordinadora de la traduccid i
correccio dels manuals universitaris del Projecte
Scriptorium, i també, juntament amb Josep M. Mestres, de
la correccid del Diccionari juridic de la Societat Catalana
d’Estudis Juridics. També ha estat professora de cursos
sobre correccio de textos administratius i cientifics.



CONTINGUT DE LA SESSIO 1B (3.10.2018, SALA PUIG | CADAFALCH)

1. Caracteritzacio del llenguatge administratiu i juridic
1.1. El llenguatge juridicoadministratiu com a llenguatge d’especialitat
1.2. La formalitat
1.3. La funcionalitat
1.4. Formes lingliistiques i documents especifics
1.5. Recomanacions generals

2. Bibliografia per a la redaccié i correccié de textos administratius i juridics
2.1. Obres linglistiques normatives
2.2. Manuals sobre llenguatge administratiu i juridic i sobre redaccié de documents
2.3. Manuals, llibres d’estil i criteris de correccié linglistica
2.4. Manuals de redaccié i traduccié de normes
2.5. Diccionaris i vocabularis
2.6. Obres de temes especifics

3. Aspectes convencionals dels textos administratius i juridics

3.1. Les majuscules i les minuscules
3.1.1. Carrecs, professions, oficis i titulacions
3.1.2. Formes de tractament o de designacié generica de persones que precedeixen els

noms propis

3.1.3. Noms d’institucions, organismes, entitats i organs de gestio
3.1.4. Tramitacions i titols de documents oficials

3.2. Tipus de lletra
3.2.1. Rodona
3.2.2. Cursiva
3.2.3. Versaleta
3.2.4. Negreta

3.3. Les abreviacions
3.3.1. Criteris generals
3.3.2. Abreviatures
3.3.3. Siglesiacronims
3.3.4. Simbols

4. Exercicis



L.a nova normativa
ortografica de I'Institut
d’Estudis Catalans

Professora: Silvia Lopez
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Silvia Lopez Caballer (Barcelona,:1973) és llicenciada en
filologia catalana per la Universitat deBarcelona i master en
lexicografia per la Universitat Pompeu Fabra. Ha estat
professora de diversos cursos de formacio per a correctors i
d’assignatures relacionades amb la preparacio i I'edicié de
textos. Ha treballat a les Oficines Lexicografiques de
IInstitut d’Estudis Catalans i des de I'any 2000 és la
responsable de la correccid de les publicacions de I'Institut,
actualment dins de la Unitat de Correccio del Servei
Editorial. Des del 2014 coordina, amb Josep M. Mestres,
I’espai web de correccid Critéria (IEC).



CONTINGUT DE LA SESSIO 2A (10.10.2018, SALA NicoLAU D' OLWER)

Presentacio

1. La grafia dels mots derivats per prefixacio
1.1. Els mots prefixats aglutinats en general
1.2. Els mots prefixats aglutinats amb el segon formant comengat per r
1.3. Els mots prefixats aglutinats amb el segon formant comencgat per s seguida de vocal
1.4. Els mots prefixats aglutinats amb el segon formant comengat per s seguida de consonant
1.5. Els mots prefixats que porten guionet

2. Lagrafia dels mots compostos
2.1. Els mots compostos aglutinats en general
2.2. Els mots compostos aglutinats amb el segon formant comencat per r
2.3. Els mots compostos aglutinats amb el segon formant comencgat per s seguida de vocal
2.4. Els mots compostos aglutinats amb el segon formant comencat per s seguida de consonant
2.5. Expressions catalanes lexicalitzades aglutinades
2.6. Expressions aglutinades que son manlleus
2.7. Els mots compostos que porten guionet

3. Lagrafia de les locucions i dels sintagmes lliures
3.1. Les locucions i els sintagmes lliures catalans
3.2. Les locucions i els sintagmes lliures que sén manlleus

4. Canvis en I'ts de I'accentuacié
4.1. Els accents diacritics
4.2. 'accentuacio de la u tonica precedida d’una g que no forma diftong amb la vocal segilient
4.3. 'accentuacio de les formes baleariques de la primera persona del singular del present d’indicatiu
4.4. 'accentuacio de la e tonica amb accent agut en formes valencianes

5. L’Gs de la diéresi
5.1. Regles de I'Us de la dieresi
5.2. Excepcions a les regles de I'Us de la dieresi

6. L’Us de I'apostrof
6.1. Regles d’apostrofacio
6.2. L'apostrofacié davant de les abreviacions
6.3. Excepcions a les regles d’apostrofacio

7. Les contraccions
7.1. Regles de formacié de les contraccions
7.2. Excepcions a les regles de formacio de les contraccions

8. Canvis ortografics varis en el DIEC2
8.1. Canvis ortografics en expressions llatines i altres manlleus del DIEC2
8.2. Nous mots no inclosos en el DIEC2

9. index de mots modificats segons la nova Ortografia o que no figuren en el DIEC2

10. Casos per a comentar



La Gramatica de la llengua
catalana del 2016.
Els usos de peri per a

Professor: Josep M. Mestres
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Josep M. Mestres i Serra (Barcelona, 1956) és llicenciat en
filologia catalana per la Universitat deBarcelona i doctor en
linglistica aplicada per la Universitat Pompeu Fabra (UPF).
Es corrector de textos, traductor intérpret jurat d’espanyol i
professor de redaccid juridica a la UPF. Ha publicat les
monografies Les subentrades en els diccionaris generals i, en
col-laboracio, Diccionari d’abreviacions i Manual d’estil, a
més de nombrosos articles i capitols sobre normativa
lingUistica, redaccid i correccid. Des del 1991 és el cap del
Servei de Correccio Linglistica de I'lEC i des del 2014
coordina, juntament amb Silvia Lépez, I'espai web de
correccio Criteria (IEC).



CONTINGUT DE LA SESSIO 2B (10.10.2018, SALA NIcOLAU D’ OLWER)

a) La Gramatica de la llengua catalana (GIEC) del 2016
1. Lanormativa linglistica es basa en una ortografia, un diccionari i una gramatica
2. Lanova Gramadatica de la llengua catalana, prescriptiva i descriptiva ensems

3. Lanova GIEC: presentacio
3.1. Any Pompeu Fabra
3.2. La terminologia de la GIEC
3.3. La GIEC, la GEIEC i la GBU
3.4. Obra institucional, normativa i descriptiva ensemes, i de llengua general

4. Lanova GIEC: un paragraf inquietant?

b) Els usos de peripera

1. Un aspecte gramatical en detall: I'Us de les preposicions per i per a
1.1. Les preposicions per i per a al llarg de la GIEC
1.2. La llengua oral espontania
1.3. La nostra recomanacio per als textos formals

2. Usos concrets de les preposicions per i per a

3. Tres conceptes basics
3.1. l'adjunt (al predicat / oracional)
3.2. l'agentivitat
3.3. La correferencia

4. L'Gs de les preposicions per i per a: vuit qliestions essencials

5. Us de per a en els sintagmes que expressen opinié o punt de vista

Construccions finals externes i internes

Us de per a en construccions concessives no ponderatives (amb el sentit ‘malgrat’ o ‘tot i’)

Us de per a en construccions concessives ponderatives (amb el sentit ‘encara que’)

Lo o N o

Us de per a en les construccions finals internes al predicat verbal

10. Practica sobre peri per a



Aspectes sintactics
dels documents administratius
i juridics

Professora: Nuria Roma

Nuria Roma Peix (Ribes de Freser, 1977) és llicenciada en
filologia catalana per la Universitat-de Barcelona.
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Actualment treballa de tecnica linguistica a la Unitat de
Correccio del Servei Editorial de I'Institut d’Estudis Catalans
i, des del 2014, coordina la correccié de les proves d’accés a
la universitat (PAU) i de les proves d’accés a cicles formatius
(PACF). També és professora del Diploma de Postgrau en
Llengua Catalana: Correccio de Textos Orals i Escrits de la
Universitat de Girona. Al llarg de |a seva trajectoria
professional, també ha treballat a les Oficines
Lexicografiques de I'lEC en I'elaboracio de la segona edicid
del DIEC, ha fet de correctora en una editorial de llibres de
text i ha desenvolupat tasques docents i d’assessorament
linglistic al Consorci per a la Normalitzacié Linguistica.



CONTINGUT DE LA SESSIO 3A (17.10.2018, SALA NicOLAU D’ OLWER)

1. Introduccid

2. Aspectes sintactics propis dels documents administratius i juridics

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

El gerundi

2.1.1. Usos correctes

2.1.2. Usos incorrectes: gerundi de posterioritat o conseqiiéncia, gerundi copulatiu i
gerundi especificatiu

2.1.3. Expressions i perifrasis verbals amb gerundis

2.1.4. QueendiulaGIEC

L’expressio de les obligacions

2.2.1. L’Gs del futur en I'expressid de les obligacions

2.2.2. Construccions correctes per a expressar obligacid: haver de, caldre, imperatiu,
present d’indicatiu

2.2.3. Construccions incorrectes per a expressar obligacio: tenir que, ser precis, deure...

2.2.4. QueendiulaGIEC

La veu activa i la veu passiva

2.3.1. Laveu activa com a forma preferible d’expressio

2.3.2. Laveu passiva com a forma d’expressio justificable en certs contextos

2.3.3. Tipus de construccions passives: passiva perifrastica i passiva pronominal

2.3.4. QueendiulaGIEC

Els pronoms febles eni hiil'4s de mateix

2.4.1. Aportacions de I'Us dels pronoms febles en i hi en el llenguatge administratiu i
juridic

2.4.2. Usos incorrectes de mateix i possibles solucions

2.4.3. Que endiulaGIEC

La conjuncié que i I'article

2.5.1. L'omissié de la conjuncié que

2.5.2. L'omissio de l'article

2.5.3. Larticle neutre lo

2.5.4. QueendiulaGIEC

3. Novetats arran de la GIEC

4. Exercicis



Terminologia i fraseologia
juridicoadministratives.
Diccionaris de referencia

en linia

Professora: Mireia Trias

Mireia Trias i Freixa (Torellg,'1987) és llicenciada en
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traduccio i interpretacié perla Universitat Pompeu Fabra i

master en correccid i assessorament linglistic per la
Universitat Autonoma de Barcelona. Com a correctora, ha
col-laborat en diversos projectes de I'lEC, com ara el
Diccionari juridic i el Portal CiT (Terminologia de Ciencies i
Tecnologia) i actualment treballa de correctora al Servei
Editorial de la mateixa institucio. Des del 2016 és secretaria
de la Societat Catalana de Terminologia.



CONTINGUT DE LA SESSIO 3B (17.10.2018, SALA NICOLAU D’ OLWER)

1. Terminologia i fraseologia juridicoadministratives
1.1. Introduccié

1.2. Aspectes generals de léxic, terminologia i noms propis
1.2.1. Derivacid i composicio
1.2.2. Noms propis

1.3. Reculls terminologics

2. Diccionaris de referéncia en linia
2.1. El Diccionari juridic (Societat Catalana d’Estudis Juridics)
2.2. El Justiterm (Generalitat)
2.3. La Terminologia juridica (TERMCAT)

2.4. Comparacio del tres diccionaris de referéncia en linia
2.4.1. Informacio del terme
2.4.2. Opcions de cerca del diccionari

2.5. Altres diccionaris

3. Practica de casos de terminologia i fraseologia juridicoadministratives



Criteris de redacc16 1 models
dels documents administratius
1 juridics
(primera part)

Professora: Nuria Altés

Nuria Altés Juan (Barcelona, 1960) és llicenciada en filologia
catalana per la Universitat de Barcelona, fa més de vint-i-
cinc anys que es dedica a la docencia en I'ambit de la
comunicacio oral i escrita, principalment per a
I’Administracid publica. Col-labora habitualment amb
empreses, institucions, universitats i administracions, com
ara la Diputacio de Barcelona, ajuntaments de la provincia
de Barcelona, la Generalitat de Catalunya, I'Escola
d’Administracié Publica de Catalunya, I'Institut de Seguretat
Publica de Catalunya, la Universitat Politecnica de Catalunya
i la Universitat de Barcelona, en I'elaboracio i
I’assessorament de programes formatius orientats als seus
respectius col-lectius professionals sobre redaccid
administrativa, que posteriorment s’han materialitzat en
una oferta de cursos a mida, en el format idoni per a cada
accio formativa.
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CONTINGUT DE LA SESSIO 4A (24.10.2018, SALA NiCOLAU D’ OLWER)

a) Criteris de redaccid [reforg]

1. El llenguatge administratiu com a eina de comunicacié en I'ambit de I’Administracié
Interferéncies entre el llenguatge juridic castella i el catala

2. Criteris generals d’estil en la redaccié administrativa en catala
2.1. La modernitzacié del llenguatge administratiu

2.2. Criteris de redaccid aplicats al llenguatge juridicoadministratiu
2.2.1. Preferéncia per la veu activa
2.2.2. Preferencia per les construccions no nominals
2.2.3. Els temps verbals
2.2.4. Abus del gerundi
2.2.5. Preferéncia per les frases afirmatives

2.3. Criteris per aconseguir la maxima llegibilitat
2.3.1. Longitud adequada de les frases
2.3.2. El paragraf com a unitat
2.3.3. Enumeracions clares i logiques
2.3.4. Les paraules clau
2.3.5. Paraules planeres i curtes
2.3.6. Enllagos
2.3.7. Puntuacié



Criteris de redacc16 1 models
dels documents administratius
1 juridics
(segona part)

Professora: Nuria Altés
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CONTINGUT DE LA SESSIO 4B (24.10.2018, SALA NICOLAU D’ OLWER)

b) Models de documents administratius i juridics

1. Documents administratius
Sol-licitud
Ofici
Citacid
Certificat
Diligéncia
Convocatoria de reunid
Acta de reunié
Informe
Resolucio
Contracte
Conveni

2. Documents juridics
Demanda
Dendncia
Querella
Recurs contencids administratiu
Escrit de les parts
Provisio
Interlocutoria
Senténcia

3. Exercicis practics de documents



La redacci6 de les lleis

Professora: Margarida Sanjaume

Margarida Sanjaume i Navarro(Barcelona, 1955) és
llicenciada en filologia catalana per la Universitat Autonoma
de Barcelona. Es autora de publicacions didactiques per a
I’ensenyament de la llengua catalana i de diverses
traduccions i adaptacions d’obres literaries juvenils i
infantils, i coautora de dos diccionaris d’'onomatopeies i
altres interjeccions. Es assessora lingiistica i cap del
Departament d’Assessorament Linguistic del Parlament de
Catalunya. Ha fet cursos, ponéncies i articles sobre
assessorament linguistic, tecnica legislativa, terminologia i
traduccid legislativa.
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CONTINGUT DE LA SESSIO 5A (31.10.2018, SALA NicoLAU D' OLWER)

1. 'assessorament lingtistic al Parlament
1.1. Organs politics; Administracié; marc normatiu
1.2. Procediment legislatiu: revisio i adequacid jurilingiistica

2. Les lleis: llenguatge i técnica
2.1. Normativa lingtistica; tecnica legislativa; propietats textuals
2.2. La técnica normativa: marc historic
2.3. La revisio jurilingliistica com a garantia de qualitat
2.4. El llibre d’estil de les lleis i altres textos del Parlament

3. Estructura de la llei
3.1. El titol de la llei: concisid, precisid, coheréncia
3.2. l'exposicié de motius o preambul: estil
3.3. l'article com a unitat basica

4. Preceptes habituals: fraseologia
4.1. Férmules fixes: infraccions; derogacid; entrada en vigor; lleis de modificacid
4.2. Definicions: fixacié de termes; definicions legals

5. Principis i criteris
5.1. Claredat: control de I'ambigtiitat; veu activa; formulacié positiva
5.2. Concisio i precisid: univocitat terminologica
5.3. Genuinitat
5.4. Neutralitat: llenguatge respectuds; objectivitat; singular amb valor universal
5.5 Vigencia: present mantingut; perifrasi d’obligacié

6. Recursos



La traduccio legislativa

Professora: Margarida Sanjaume
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CONTINGUT DE LA SESSIO 5B (31.10.2018, SALA NicOLAU D’ OLWER)

1. Versions de les lleis
1.1. La traduccid al Parlament: marc normatiu; tipologia textual
1.2. Funcionalitat i finalitat de les versions

2. Procediment legislatiu
2.1. La traduccidé com a revisié de qualitat: llegir de debo el text
2.2. l’assessorament tecnic

3. Traduccié legislativa: principis i criteris
3.1. Millors practiques en traduccié
3.2. Funcionalitat: fraseologia
3.3. Fidelitat i literalitat: usos verbals
3.4. Precisio: equivaléncies terminologiques
3.5. Les interferéncies linglistiques

4. La comparacio de textos paral-lels
4.1. Versions en llenglies oficials
4.2. Versions en llengles no oficials
4.3. La interpretacio de les versions

5. Eines de traduccié
5.1. La traduccio automatica
5.2. La traduccié assistida: memories de traduccié
5.3. Glossaris i bases de dades

6. Recursos



